KRAJSKA HYGIENICKA STANICE

KRAJE VYSOCINA SE SIDLEM V JIHLAVE
Tolstého 1914/15, 586 01 Jihlava, tel.: +420 567 564 551, e-mail: podatelna@khsjih.cz, ID: 4uuai3w

&.j.: KHSV/08962/2024/ZR/0S/Sul

Krajska hygienicka stanice kraje Vysocina se sidlem v Jihlavé nabizi volné pracovni misto (pracovni
pomér na dobu urcitou — zastup za dlouhodobou pracovni neschopnost, matefskou a rodicovskou
dovolenou):
administrativni a spisovy pracovnik
s mistem vykonu prace pracovisté Jihlava, Tolsté¢ho 1914/15

Strucna charakteristika vykonavanych ¢innosti:

e komplexni zajistovani spisové sluzby a piedarchivni péce o dokumenty

e zajisStovani provozu podatelny a telefonni tstiedny na pracovisti Jihlava

e evidovani pozadavkl sluzeb u Zdravotniho ustavu, verifikace a dals$i ukony s touto agendou
spojené

e 7ajisténi provozu, udrzby a drobnych oprav na pracovisti Jihlava

e 7ajisténi drobného nakupu a evidence pozadavkll a vydeje kancelaiského materialu pro pracoviste
Jihlava

e planovéani, koordinace a usmérniovani kontrolniho systému organizace

PoZadujeme:
e vSeobecné stfedoSkolské vzdélani
o dobra uzivatelska znalost prace na PC
e odpovidajici pracovni nasazeni a odpoveédny pfistup k plnéni tikold
e schopnost systematické prace, samostatného feseni problémd, dobré komunikacni a organizacni
schopnosti

Vyhodou:
e zkuSenosti z oblasti vetfejné spravy
o znalost spisové sluzby — praxe na podatelné
o fidi¢ské opravnéni skupiny ,,B“

Nabizime:

e pracovni pomér na dobu urcitou (zastup za dlouhodobou pracovni neschopnost, matefskou a

rodicovskou dovolenou)

e platové podminky dle pfilohy €. 1 nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist (9. platova tiida)
pruzna pracovni doba
5 tydnt dovolené
5 dnil indispozi¢niho volna
stravenkovy pausal
nastup mozny od 1. 5. 2024

Zajemce zaSle prihlasku spoleéné se zivotopisem a prostou kopii dokladu o nejvy$$im dosazeném
vzdélani ve 1huté do 19. dubna 2024, tj. v této Thité musi byt:

e dorucena sluzebnimu organu prostifednictvim provozovatele poStovnich sluzeb na adresu
sluzebniho ufadu Krajska hygienicka stanice kraje VysoCina se sidlem v Jihlaveé, Tolstého
1914/15, 586 01 Jihlava,

e podana osobn¢ na podatelnu sluZzebniho uradu na vySe uvedené adrese,
podana v elektronické podobé na adresu elektronické posty sluzebniho ufadu
(podatelna@khsjih.cz) nebo

e podand v elektronické podobé prostiednictvim datové schranky (ID 4uuai3w).

Obalka, elektronickd poSta, resp. datovd zprava, musi byt oznaCena slovy ,,Vybérové Fizeni —
podatelna Jihlava*.



A4

Blizsi informace poskytne Sona Paulikova, tel. 567 564 552, v ptipadé nepfitomnosti Monika
Zarubova, tel. 567 564 551.

Zaslanim pfihlasky a zivotopisu na Krajskou hygienickou stanici kraje Vysocina se sidlem v Jihlave, Tolstého 1914/15, 586
01 Jihlava, udéluje ucastnik vybérového tizeni souhlas ke zpracovani jeho osobnich idaji za ucelem provedeni vybérového
fizeni, v souladu s platnymi pravnimi predpisy tykajicimi se zpracovani a ochrany osobnich udajli, zejména s nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o
volném pohybu téchto udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udajt).

VyhlaSovatel vybérového Fizent si vyhrazuje pravo vybérové rizeni zrusit.

JUDr. Jan Pecinka
feditel

podepsano elektronicky

Vyvéseno:  3.4.2024 Svéseno:
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